
 
 
 
 
 

 
 

 

 والعلاقات الحكومية السياسي للاتصالمدير عام الإدارة العامة 

 بيانات تحديد الوظيفة: 

 مسمى الوظيفة :  مدير عام الإدارة العامة للاتصال السياسي والعلاقات الحكومية 

:   المالية الدرجة  مدير عام   

  : المجموعة النوعية الإدارة العليا 
 موقع الوظيفة :  الهيئة.  رئيس  مكتب  لشئون  المركزية  الإدارة  والعلاقات الحكومية التابعة لرئيس  السياسي  للاتصالالإدارة العامة  قمة وظائف   : 

:  الوظيفي المسار  الممتازة.  لمالية ا  الدرجة هي الوظيفة   اإليهتقود    مالية درجة أعلي   
 

 الغرض من الوظيفة: 
الفعال بين الهيئة و ضمان تحقيق   • النواب والشيوخ  مجلس الوزراء  التواصل  بهدف رسم السياسات   واللجان والتنظيمات السياسية ومجلسي 

 والخطط والرد على كافة الاستفسارات المتعلقة بأنشطة الهيئة . 
 

: المهام والقيم المؤسسية   
 : التخصصية المهام 
 . الوزراء والتنظيمات السياسيةمجلس  الوزارة و  لدي الهيئة  أنشطة  يتابع  •
المناقشات والاجتماعات والجلسات الرئيسية والفرعية بمجلس النواب وجلسات مجلس الوزراء واجتماعاته واجتماعات لجانه الفرعية    يتابع •

 عليها. معروضه بالهيئة  نشطة والموضوعات الخاصة وانشطة المجموعات الوزارية التي تكون الأ
 الهيئة. نشطة  أالمقدمة بمجلس النواب فيما يخص   ة حاطالاستجوابات وطلبات الإ على الرد  يتابع  •
ودراستها واعداد تقرير  والجهات المعنية والتي تتعلق بنشاط الهيئة  تلقي طلبات السادة اعضاء مجلس النواب والمجالس المحلية  على    يشرف •

 . الدراساتبنتائج هذه  
 نها. أعداد مذكرات بشوجه بإيو الهيئة نشطة  تتعلق بأ  من مكاتبات التنظيمات السياسية التيللهيئة  ما يرد   يتابع  •
دراسة    يشارك • إلى    التيوالطلبات    الشكاوىفي  الهيئةترد  و   رئيس  السياسية  القوي  السياسية  أمن  والتنظيمات  البرلمانية  الهيئة  عضاء 

  المطلوبة.  ةبالسرع نها وعرضها أ، وابداء الرأي بشفيما يخص الهيئة والشخصيات العامة 
يتم  ب  والتوجيه عضاء البرلمان،  أباستقبال    يقوم • لعرضها على جهات الاختصاص ومتابعة ما  بحث مقترحاتهم وطلباتهم او شكواهم تمهيداً 

 قرارات. نها وما يتخذ فيها من أبش
تبرمها الهيئة مع الوزارات والهيئات والجهات ذات الصلة بعمل الهيئة مثل )وزارة التخطط   التييشرف على إعداد البرتوكولات والاتفاقيات   •

 . للاستثمار(والمرافق والتنمية العمرانية ووزارة التنمية المحلية والهيئة العامة    ووزارة الإسكانوالتنمية الإدارية  
 بشأنها. على دراسة ما يرد من تقارير من الجهات التابعة وعرض المذكرات   يشرف •

 

 نتائج الوظيفة: 
 . لتنظيمات السياسيةل  التقارير الفنية المطلوبة تقديم الدعم الفني و  •
 . واللجان والتنظيمات السياسيةومجلسي النواب والشيوخ    مجلس الوزراء الوزارة و   فيالهيئة  المتعلقة بنشاط رسم السياسات والخطط   •

 


